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Exercice 11

Comment faire ?

Dans le document, copiez le texte et collez-le sans mise 

en forme au début de la deuxième page.

Combien de lignes occupe le texte recopié ?

Voir doc.5 en annexe



Réponse

Connaissez-vous les différentes façons de coller un texte 

après l'avoir copié ?

https://www.youtube.com/watch?v=1WJqTJcukSg

Comment copier-coller du texte sans mise en 
forme ?

Cliquer droit, 
collage spécial puis 
texte sans mise en 
forme

Résultat: 14 lignes

https://www.youtube.com/watch?v=1WJqTJcukSg


Exercice 12

Comment faire ?

Blanche a deux filles Marie et Laura.

Elle a listé dans ce document les prénoms de tous ses 

petits-enfants et arrière-petits-enfants.

Pour mémoriser la filiation, elle a utilisé le niveau 

hiérarchique des paragraphes : 

- niveau 1 pour ses enfants, 

- 2 pour ses petits-enfants 

- et ainsi de suite.

Retrouvez la structure hiérarchique de ce document pour 

répondre aux questions.

Voir doc.6 en annexe



Aide

La structure hiérarchique d'un document est visible en 

affichage mode plan (Word) ou à l'aide du navigateur (Open 

ou libreOffice)

https://www.youtube.com/watch?v=NExa-1fMRCU

Word: Utilisation du mode plan

Affichage => mode plan

https://www.youtube.com/watch?v=NExa-1fMRCU


Réponse

Combien Laura a-t-elle d'enfants ?
4

Comment s'appelle la sœur de Louis ?
Alice



Exercice 13

Dans le texte, comment s'appelle le chien de 

Marie ?

Voir doc.7 en annexe



Réponse

sélectionner

Cliquer et 
choisir aucune 
couleur

Réponse



Exercice 14

Ouvrez la présentation et suivez les instructions dans 

l'ordre :

•Dupliquer la diapositive 2,

•Déplacer la diapositive 6 au début du diaporama,

•Supprimer en même temps les diapositives 3, 4 et 5

Reportez les lettres restantes dans l'ordre de 

présentation.

Voir doc.8 en annexe

Réponse: …….



Réponse

Réponse: COOL

Clique droit pour choisir dupliquer.

Cliquer sur la diapo 6 et faire glisser au début.

Cliquer sur les diapos à supprimer, appuyer sur 

supprimer.



Exercice 15

Dans ce document, trouvez les lettres situées derrière 

les rectangles pour reconstituer le nom du chat.

Comment s'appelle-t-il ?

Voir doc.9 en annexe

Comment faire ?



Réponse

Avez-vous pensé à passer l'image derrière le texte ?

Cliquer sur l’image puis clique droit et appuyer 
sur arrière plan, texte au-dessus.

Neptune



Exercice 16

En préparant son diaporama, Tom a pris quelques notes 

qui l'aideront lors de sa présentation.

Quand il présentera l'âne, il a prévu de raconter une 

anecdote sur cet animal.

Comment s'appelle l'âne de son histoire ?

Voir doc.10 en annexe



Réponse

Sur la diapo voulue, cliquer sur 
Affichage puis Notes

Réponse: Coco



Exercice 17

Dans le document, les informations des premières lignes 

sont alignées correctement.

En insérant le minimum de caractères, alignez de la 

même façon les lignes suivantes.

Combien de caractères (espace compris) contient le 

document corrigé ?

Voir doc.11 en annexe

Comment faire ?



Réponse

Savez-vous que les tabulations permettent d'aligner du 

texte en colonne ?

https://www.youtube.com/watch?v=i0zrwcfmQEk

Le principe des tabulations avec Microsoft 
Word 2016

Réponse: 177
Oubli de tabulation

https://www.youtube.com/watch?v=i0zrwcfmQEk


Exercice 18

Dans ce diaporama, les diapositives s'enchaînent 

automatiquement.

Que peut-on dire de la diapositive Crayon ?

Comment faire ?



Réponse

Durée pour
s’afficher Durée de 

présence

2’20
3’10



Exercice 19

Vous avez 30 secondes pour recopier ce texte dans la 

zone réponse

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing
elit. Fusce pulvinar, justo vel sollicitudin aliquet, 
purus nisl fermentum felis, sed mollis dolor nisl nec 
orci. In rutrum, ipsum sit amet malesuada venenatis, 
orci felis dapibus sem, nec scelerisque ex arcu in 
lorem. Integer tincidunt eleifend urna nec varius. 
Vestibulum venenatis, tellus vitae tincidunt porta, mi 
ante efficitur enim, vitae luctus massa nisl ac risus. 
Proin auctor lectus at leo posuere mattis non vitae 
mauris. Praesent et lacus interdum, tempor mauris
eget, consequat neque. Quisque malesuada facilisis
urna a sagittis. Sed in diam et velit mattis aliquam
aliquet quis ante.

Zone de réponse



Réponse

Copier et coller tout simplement !



Exercice 20

Comment faire ?

Voir doc.13 en annexe

Dans le texte, quel est le mot placé juste après le 

mot prasent ?



Réponse

Loupe pour cibler un mot

Réponse


