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I. À quoi servent styles an
document texte bas

C NOW
D. Lien

2. Qua de 7. format

tLIPG

DOCX

8. Quel outil vérine l'orthographe et la

tab le des gammaire
A Mise en

B. de titr— B. Correcteur ort 'm•phique

C Dictionnaire
D. de bas D. styles

4. À quoi 9. Quel

A pdice gérer des données

Suivre

D. Mettre en

Quel

droite et gauche ? 10. Une t
A une feuille
B. Une



I I. Quel

formule

t 2. Quelle 'Onction calcule une
moyenne ?

SOMME

MOYENNE

MAX

13. quoi sert un filtre

A Supprimer des données
g. Trier les données

C. Afficher des données un critère

D. Modifier les  cel lules

14. Quel format facilite l'échange de

données entre logiciels
OOCX

B. PDF
c. csv
D. IPG

1 S. Quelle action permet de classer les
données
A. Filtrer

16. Quel outil 

A Graphique

résumer les

a. dytumique
C Mise en forme

i '-Les Outils partage en ligne sont

D. Drop box

t t. À quoi sert la fonction St

A Addititmner
B. Tester une conditi<Mt

C Compter
D. Trier

19. La mise en forme conditionnelle

permet de :
A Supprimer des données

B. Mettre en évidence des valeurs

C Ajouter des commentaims

D. protéger le fichier

20. Qu'est-ce qu'une donnée brute

B, Donnée modifiée

C Donnée non tra i tée

O. Donnée supprimée

ZL Quelle r•éférence reste axe lors
d'une copie

O. SAI

22. Qua est rob/ectif principal do
traitement des données
A Les  cacher

B. Les supprimer

EX traire
D. Les décorer

23. Quel outa permet partager un
document en
A usa



C Imprimante

24. Que signifie droits d'accès
La taille du fichier

B. aux
utilisateurs

C Le format du d«ument
D. langue

25. Quel droit Fr•met à utilisateur
de modifier un document

B. co mmentaire

C Édition
O. Consulta tion

26. Quel outil pernwt de 
temps réel

B. PDF

C Image
D. Texte

en

Que signifie publier un contenu ?

A Le
B, Le modifier

C rendre au
D. Le

28. Quel outil est utilisé pour chercher

des informations sur Internet

B. Moteur recherche
C Traitement de texte

29.

A Mot •dé s imple
B. Phrase entre

30. Qu'est-ce qu'une nable ?
anonyme

B. Réseau social

C Ste instituticmnel scientinque

O. Forum

31. Quel un risque du

public d•un document
A. Gain de stockage

B. Perte de con*ntialité

C Améliorati«t du contenu

n Rapidité

32. Tu reçois un e•mail envoyé toute

une équipe. Ta réponse concerne

uniquem que dois•tu

taire

Ré—re
8. Répondre seulement

C Transférer message

D. Ignorer le message

33. Ton fichier est tm volumineux
pour un e-mail. quelle solution est la
plus adaptée

A Réduire la qualité Sans prévenir

B. Envoyer en siusieurs mails

C Utiliser un de partage
D. Aban donner renvoi

34. Partmr un fichier sur un espace
en ligne Frmet de :
A Sur

du m onde
B. Donner accès

pwr consulter modifier
C. 24 h

D, le téléchargement



35. Quand vous envoyez un document
avec un lien -lecture seule". cela

A Le destinataire peut tout

B. Le destinataire peut lire pas

C. Le d«ument après

D. Le destinataire peut supprimer votre

36. Dans un traitement de texte,
-insérer un en-tête- Sert à :
A A mcher un texte répété en haut de

que page
B Mettre en gras

C Faire un sommaire

D. Aligner les ima.S.

37. Dans un tableur. on Fut :

A Effectuer calculs

B. Créer des graphiques

C Rédiger une lettre

D. Trier

38. Une visioconférence permet de :

A t%scuteren temps réel

B. partager son écran

C Mgxlifier un hors

D. les partÉipants

39. pour dans un document
textuel plusieurs :

A Qiacun modifie un fichier

B. On imprime et on écrit au stylo

C. On active le suivi modifications et

les comme n

D. On supprime les travaux autres

40. Quand vous enWyez un dtxument
avec un lien lecture seule-. cela

signifie :
A Le destinataire peut modifier

B. Le destinataire peut lire mais pas

C. Le document 'autodétruit après

D. Le destinataire peut supprimer

Bonne chance


